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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012

Der tages forbehold for evt. eendringer.

For deltagere med en videregdende uddannelse er der s&endret deltagerbetaling, ved tvivlispgrgsmal kontakt
venligst skolen pa tIf. nr. 33 41 91 00.

Vi opdaterer hjemmesiden, nar nye uddannelser kommer.
Software vil fortrinsvis vaere Office 2007, operativsystem XP. Der udbydes ogsa hold i Office 2003 og 2010.
For hele hold kan der evt. treeffes aftale om andet software.

Der kan sgges lgntabsgodtgerelse (VEU-godtggrelse) safremt du tilherer AMU-malgruppen, p.t. kr. 613,00
pr. dag pr. fuldtidsmedarbejder.

45565 Brug af pc pa arbejdspladsen. AMU-kurset giver dig grundleeggende edb kendskab, og du lzerer at
anvende mus og tastatur

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Brug af pc pa arbejdspladsen k11au5651111 3 man-ons 16/01 08.10-15.30 534,00 1.523,00
k11au5651141 3 man-ons 16/04 08.10-15.30 534,00 1.523,00

45564 Online kommunikation til jobbrug. Du laerer pa dette AMU-kursus at sende og modtage e-mails med
vedhaeftede filer og at sege og hente informationer pa internettet

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Online kommunikation til jobbrug  k11au5641121 2 tors-fre 02/02 08.10-15.30 356,00 1.095,00

(Outlook)

45563 Handtering af data i virksomhedens it-systemer. AMU-kurset giver dig kendskab til at foretage korrekt
datahandtering samt at vurdere betydningen af anvendelse af valide data og konsekvenser af ikke-valide data

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Handtering af data i virksomhe- k11au5631121 2 man-tirs 27/02 08.10-15.30 356,00 1.095,00

dens it-systemer

44371 jobrelateret brug af styresystemer pa pc. Du leerer at bruge musen, at oprette, gemme og abne forskel-
lige dokumenttyper og at oprette, flytte og omdgbe mapper.

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Jobrelateret brug af styresystemer  k11au3711131 2 ons-tors 14/03 08.10-15.30 356,00  1.095,00

pa pc

44349 Tekstbehandling - Indskrivning og formatering af mindre tekster (trin 1))

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Tekstbehandling — Indskrivning og  k11au3491111 3 man-ons 30/01 08.10-15.30 534,00  1.523,00
formatering af mindre tekster
k11au3491141 3 man-ons 23/04 08.10-15.30 534,00  1.523,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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44353 Tekstbehandling - Grafiske virkemidler til layout i tekst. Du leerer at anvende tekstbehandling til at
fremstille virksomhedens praesentationsmateriale med grafiske muligheder som fx tabulator, spalter, tabel og
punkter m.v. (trin 2)

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Tekstbehandling - Grafiske k11au3531121 2 man-tirs 20/02 08.10-15.30 356,00 1.095,00
virkemidler til layout i tekst
k11au3531151 2 man-tirs 07/05 08.10-15.30 356,00 1.095,00

44354 Tekstbehandling - fletning af dokumenter til masseproduktion. Du leerer at anvende elektronisk
masseproduktionsfunktioner, adresselister og labels m.v. (trin 3)

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Tekstbehandling — Fletning af k11au3541121 1 ons 22/02 08.10-15.30 178,00 667,00
dokumenter til masseproduktion
k11au3541151 1 ons 09/05 08.10-15.30 178,00 667,00

44350 Tekstbehandling — standardisering af virksomhedens dokumenter. AMU-kursus, hvor du laerer enkle
typografier og skabeloner samt forskellige layoutmaessige virkemidler (trin 4)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Tekstbehandling - Standardisering k11au3501121 1 tors 23/02 08.10-15.30 178,00 667,00
af virksomhedens dokumenter
k11au3501151 1 tors 10/05 08.10-15.30 178,00 667,00

40755 Effektiv anvendelse af tekstbehandling (trin 5)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Efffektiv anvendelse af tekst- k11au7551151 1 fre 25/05 08.10-15.30 118,00 637,00

behandling

40776 Samarbejde om dokumenter — samarbejde elektronisk om skrivning af dokumenter, referater, hand-
bager m.v,, inkl. korrekturstyring.

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Samarbejde om dokumenter k11au7761161 1 man 11/06 08.10-15.30 178,00 637,00

40775 Dynamiske beregninger og diagrammer i etb

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Dynamiske beregninger og k11au7751161 1 tirs 12/06 08.10-15.30 178,00 637,00

diagrammer

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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40752 Anvendelse af etb til administrative opgaver

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Anvendelse af etb til administra- k11au7521161 1 ons 13/06 08.10-15.30 118,00 637,00

tive opgaver

45348 iindskrift - Tastaturbetjening til indskrivning af tekst

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT  PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Blindskrift - k11au3481111 3* tors 26/01 08.10-15.30 354,00 1.432,00
Tastaturbetjening til indskrivning
af tekst k11au3481151 3’ tors 24/05 08.10-15.30 354,00 1.432,00

44343 Regneark — Anvendelse af regneark til talbehandling. AMU-kursus, som giver dig kendskab til de grund-
leeggende funktioner i Excel fx regnearkets opbygning, anvendelse og generelle faciliteter (trin 1)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRISX  PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Regneark - Anvendelse af regneark  (11au3431111 3 man-ons 23/01 08.10-15.30 534,00  1.523,00
til talbehandling
k11au3431121 3 man-ons 27/02 08.10-15.30 534,00  1.523,00
k11au3431131 3 man-ons 12/03 08.10-15.30 534,00  1.523,00
k11au3431141 3 ons-fre 11/04 08.10-15.30 534,00  1.523,00
k11au3431151 3 man-ons 14/05 08.10-15.30 534,00  1.523,00
k11au3431161 3 man-ons 06/06 08.10-15.30 534,00  1.523,00

44346 Regneark — Design og automatisering af regneark. Pa dette AMU-kursus leerer du at arbejde med de
videregaende faciliteter bl.a. oprette formler pa tveers af flere regneark m.m. (trin 2)

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Regneark - Design og automatise-  k11au3461131 2 ons-tors 07/03 08.10-15.30 356,00  1.095,00
ring af regneark
k11au3461141 2 man-tirs 30/04 08.10-15.30 356,00  1.095,00
k11au3461161 2 ons-tors 13/06 08.10-15.30 356,00  1.095,00

30000 Regneark 3, IV-kursus — mere avanceret brug af Excel giver kendskab til dispositionsstyring, pivot-
tabeller, makrobandoptageren — om linkning mellem regneark og tredimensionelle regneark (trin 3)

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Regneark 3 Excel (IV) k11auiv11161 3 ons-ons 18/06 08.10-15.30  3.000,00 0,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
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40756 Tolke eksisterende regneark til analyse — analysere, tolke og bedemme

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Tolke eksisterende regneark til k11au7561151 1 man 21/05 08.10-15.30 118,00 637,00

analyse

40748 Anvendelse af store datameengder i regneark — udtreek af oplysninger evt. oplysninger til videre-
behandling i f.eks. tekstbehandling

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Anvendelse af store datamaengder  k11au7481151 1 tirs 22/05 08.10-15.30 178,00 637,00

i regneark

40750 preesentation af tal i regneark — til f.eks. brug ved praesentation af budgetter

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Preesentation af tal i regneark k11au7501151 1 ons 23/05 08.10-15.30 178,00 637,00

407 54 Anvendelse af pivottabeller

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Anvendelse af pivot-tabeller k11au7541151 1 tors 24/05 08.10-15.30 178,00 637,00

44338 Database - databasevedligeholdelse til jobbrug. AMU-kursus i Access, hvor du lzerer at finde, oprette,
redigere og slette data til fx styring af varer eller kunde oplysninger (trin 1)

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Database, databasevedligeholdelse  k11au3381131 1,5 tors-fre 01/03 08.10-15.30 267,00 881,00

til jobbrug

44337 patabase - oprettelse af database til jobbrug. AMU-kurset om databaser for begyndere. Du leerer at
oprette en enkel relationsdatabase, tabeller samt lave forespargsler (trin 2)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Database, oprettelse af database k11au3371131 2 tirs-ons 20/03 08.10-15.30 356,00 1.095,00

til jobbrug

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
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44340 patabase - oprette brugerflader og udskrifter i database. Du laerer at udforme brugervenlige skeermbil-
leder og hensigtsmaessige udskrifter (trin 3)

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Database - oprette brugerflader k11au3401141 2 man-tirs 16/04 08.10-15.30 356,00  1.095,00

og udskrifter i database

40751 Anvendelse af databaseprogrammets data , f.eks. importere data fra andre programmer med henblik
pa at anvende databasens muligheder bl.a. filtrering og udskrifter (trin 4)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Anvendelse af databaseprogram- k11au7511151 0,5 man 14/05 08.30-11.30 89,00 438,00

mets data

44361 pesk Top Publishing i virksomheden. P4 AMU-kurset laerer du bl.a. om opseetning og import af tekst,
om farver, mgnstre og gradueringer. endvidere laerer du om grafiske principper generelt

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Desk Top Publishing i virksomhe- k11au3611131 3 man-ons 26/03 08.10-15.30 534,00 1.523,00

den

4437 3 Anvendelse af praesentationsprogrammer. AMU-kurset giver dig kendskab til at fremstille grafisk pree-
sentationsmateriale fx til foredrag, salgspraesentationer m.v. (Power Point)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Anvendelse af preesentations- k11au3731131 2 tirs-ons 20/03 08.10-15.30 236,00 1.095,00
programmer
k11au3731161 2 tors-fre 07/06 08.10-15.30 236,00 1.095,00

40749 effektiv anvendelse af e-mail- og kalendersystemer

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Anvendelse af e-mail- k11au7491121 1 fre 10/02 08.10-15.30 178,00 637,00
og kalendersystemer
k11au7491151 1 tors 31/05 08.10-15.30 178,00 637,00

458 54 Webkommunikation - tekster til nettet

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Webkommunikation - k11au8541141 2 tors-fre 19/04 08.10-15.30 356,00 1.095,00

tekster til nettet

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
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40003 Salgsteknik for salgs- og servicemedarbejdere

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Salgsteknik for salgs- og service- k11au0031111 2 man-tirs

medarbejdere

40028 Administration i indkab

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Administration i indkeb k11au0281111 2 man-tirs

40030 Administration af kundereklamationer

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Administration af kundereklama- k11au0301111 1 ons

tioner

40031 Administration af varemodtagelse og reklamationer

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Administration af varemodtagelse  k11au0311111 1 26/01

og reklamationer

40027 Administration i salg

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Administration i salg k11au0271121 2 ons-tors

40001 Markedsanalyse i detail- og handelserhvervet

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Markedsanalyse i detail- og k11au0011121 3 ons-fre

handelserhvervet

40002 Markedsferingsplanen i detail- og handelserhvervet

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Markedsferingsplanen i detail-og  k11au0021131 2 man-tirs

handelserhvervet

STARTDATO

16/01

STARTDATO

23/01

STARTDATO

25/01

STARTDATO

26/01

STARTDATO

08/02

STARTDATO

29/02

STARTDATO

19/03

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.

X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN
XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS *

118,00

PRIS *

118,00

PRIS *

236,00

PRIS %

354,00

PRIS %

236,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS XX

videregaende

637,00

PRIS *X

videregaende

637,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS XX

videregaende

1.432,00

PRIS %X

videregaende

1.034,00
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4001 6 Telefonsamtaleteknik i et kundekontaktcenter

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Telefonsamtaleteknik i et kunde- k11au0161131 2
center

40042 Telefonisk salg i et kundekontaktcenter

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Telefonisk salg i et kundekontakt-  k11au0421131 2
center

40043 Mersalg i et kundekontaktcenter

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Mersalg i et kundekontaktcenter k11au0431141 2

44478 Reklamationshandtering

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Reklamationshandtering k11aud4781161 1

UGEDAG(E)

man-tirs

UGEDAG(E)

ons-tors

UGEDAG(E)

tors-fre

UGEDAG(E)

fre

STARTDATO

26/03

STARTDATO

28/03

STARTDATO

12/04

STARTDATO

08/06

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
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TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %

118,00

PRIS %X

videregaende

1.034,00

PRIS %X

videregaende

1.034,00

PRIS %X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregdende

1.037,00
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45965 Placering af resultat- og balancekonti

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Placering af resultat- og balance- k11au9651111 2 man-tirs
konti
k11au9651131 2 man-tirs

45966 Bilagsbehandling med efterfelgende kasserapport

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Bilagsbehandling med efter- k11au9661121 2 ons-tors
folgende kasserapport
k11au9661131 2 ons-tors

45967 Registreringsmetoder ved virksomhedens drift

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Registreringsmetoder ved virksom-  k11au9671121 2 man-tirs
hedens drift
k11au9671141 2 man-tirs

45968 Anvendelse af periodisk beregning og registrering

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Anvendelse af periodisk beregning  k11au9681121 2 ons-tors
og registrering
k11au9681141 2 ons-tors

45969 Daglig registrering i et skonomistyringsprogram

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Daglig registrering i et k11au9691141 2 tors-fre

ogkonomistyrings-program

45960 Kontering af kab, salg, drift af biler og ejendom

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Kontering af kab, salg, drift af k11au9601151 2 man-tirs

biler og ejendom

STARTDATO

30/01

26/03

STARTDATO

01/02

28/03

STARTDATO

20/02

16/04

STARTDATO

22/02

18/04

STARTDATO

26/04

STARTDATO

07/05

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
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TIDSPUNKT

08.10-15.30

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

236,00

236,00

PRIS X

236,00

236,00

PRIS X

236,00

236,00

PRIS *

236,00

236,00

PRIS *

236,00

PRIS *

236,00

PRIS %X

videregaende

1.034,00

1.034,00

PRIS XX

videregaende

1.034,00

1.034,00

PRIS XX

videregaende

1.034,00

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00
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45962 Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Kontoplaner og virksomhedens k11au9621151 2 ons-tors 09/05 08.10-15.30 236,00 1.034,00

rapporteringsbehov

45963 Konteringsinstrukser

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Konteringsinstrukser k11au9631151 1 fre 11/05 08.10-15.30 118,00 637,00

40007 Regnskabsafstemninger i forbindelse med arsafslutningen

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Regnskabsafstemninger i forbin- k11au0071161 2 man-tirs 11/06 08.10-15.30 236,00 1.034,00

delse med arsafslutning

40008 Arsafslutning af bogholderiet

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregdende
Arsafslutning af bogholderiet k11au0081161 2 ons-tors 13/06 08.10-15.30 236,00 1.034,00
45964 Debitorstyring
HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Debitorstyring k11au9641151 2 man-tirs 21/05 08.10-15.30 236,00 1.034,00
45961 Kreditorstyring
HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Kreditorstyring k11au9611151 1 ons 23/05 08.10-15.30 118,00 637,00
45959 Likviditetsstyring
HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Likviditetsstyring k11au9591151 1 tors 24/05 08.10-15.30 118,00 637,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE



AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
OKONOMI/REGNSKAB

4001 2 Personalejura i lonberegning

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Personalejura i lenberegning k11au0121161 2 ons-tors

45972 Opstilling og analyse af arsregnskabet

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Opstilling og analyse af arsregn- k11au9721161 2 tors-fre

skabet

45970 veerdianszttelse af elementerne i arsregnskabet

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Veerdiansaettelse af elementerne i k11au9701161 3 man-ons

arsregnskabet

4597 3 Likviditets- og balancebudgettering

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Likviditets- og balancebudget- k11au9731161 2 man-tirs

tering

45971 Resultatbudgettering

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Resultatbudgettering k11au9711161 2 ons-tors

STARTDATO

13/06

STARTDATO

14/06

STARTDATO

18/06

STARTDATO

18/06

STARTDATO

20/06

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.

X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN
XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %

354,00

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %X

videregaende

1.034,00

PRIS %X

videregaende

1.034,00

PRIS %X

videregaende

1.432,00

PRIS *X

videregdende

1.432,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
MEDARBEJDERUDVIKLING

45982 Malrettet mundtlig kommunikation i adm. arbejde (tidligere Personlig kommunikation og service)

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Malrettet mundtlig kommunika- k11au9821111 1 fre 20/01 08.10-15.30 178,00 637,00

tion i adm. arbejde

45991 Kundeservice i administrative funktioner (tidligere Personlig kommunikation og service)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Kundeservice i administrative k11au9911111 1 fre 27/01 08.10-15.30 178,00 637,00

funktioner

45983 Samarbejde i grupper i virksomheden. AMU-kursus der giver dig kendskab til at forsta virksomhedens
gruppeprocesser, normer og veerdier, at styrke de processer, der fremmer samarbejdet og lgser konflikter

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Samarbejde i grupper i virksom- k11au9831121 2 ons-tors 01/02 08.10-15.30 356,00 1.034,00

heden

44392 Skriftlig kommunikation — virksomhedens breve. AMU-kursus, der giver dig kendskab til at
kommunikere skriftligt pa en hensigtsmaessig made bade internt og eksternt samt kombinere mundtlig
og skriftlig kommunikation

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregdende
Skriftlig kommunikation - k11au3921121 4 man-tors 06/02 08.10-15.30 472,00 1.829,00

Virksomhedens breve

44397 Skriftlig kommunikation — virksomhedens image. AMU-kurset laerer dig at kommunikere skriftligt pa en
hensigtsmaessig made i forhold til virksomhedens image, forstaelse for hvordan skriftlig og mundtlig kommunika-
tion kan supplere hinanden

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Skriftlig kommunikation - k11au3971141 4 tir-fre 10/04 08.10-15.30 472,00  1.829,00

Virksomhedens image

44398 notat og referatteknik. AMU-kursus — her leerer du om forskellige notatteknikker, uddrage det veesent-
lige fra mader, opstille og udarbejde notater, referater, at arbejde med referentens aktive rolle

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Notat- og referatteknik k11au3981111 3 man-ons 30/01 08.10-15.30 354,00 1.432,00
k11au3981151 3 man-ons 21/05 08.10-15.30 354,00 1.432,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE



AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
MEDARBEJDERUDVIKLING

44377 Mgde- og konferencetilrettelaeggelse. AMU-kursus, som leerer dig om tilrettelaeggelse, udferelse og
opfelgning pa administrative opgaver, vurdering af madetype og arbejdsform, dagsorden og program for
konferencer

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Megde og konferencetilretteleeg- k11au3771151 3 ons-fre 09/05 08.10-15.30 354,00  1.432,00

gelse

45986 Arbejdsplanleegning i den administrative funktion

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Arbejdsplanleegning i den admini-  k11au9861131 2 tors-fre 22/03 08.10-15.30 236,00 1.034,00

strative funktion

44396 preesentationsteknik i administrative funktioner. AMU-kursus, hvor du leerer om strukturering og plan-
leegning af en praesentation samt valg af metoder og hjeelpemidler

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS % PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Praesentationsteknik i administra- k11au3961141 3 ons-fre 25/04 08.10-15.30 354,00 1.432,00

tive funktioner

45988 Projektorienteret arbejde

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregdende
Projektorienteret arbejde k11au9881131 2 tors-fre 08/03 08.10-15.30 356,00 1.034,00

45987 Projektudvikling og gennemfgorelse

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Projektudvikling og gennemforelse  k11au9871131 2 ons-tors 28/03 08.10-15.30 356,00  1.034,00

45989 Udarbejdelse af projektrapporter

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Udarbejdelse af projektrapporter k11au9891141 2 tors-fre 12/04 08.10-15.30 356,00 1.034,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE



AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
MEDARBEJDERUDVIKLING

45365 Teambuilding for selvstyrende grupper. AMU-kursus — her far du bl.a. indsigt i metoder og veerktgjer,
som kan styrke teambuilding

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Teambuilding for selvstyrende k11au3651131 2 tors-fre 15/03 08.10-15.30 356,00 1.034,00

grupper

45622 Medarbejdernes personlige ressourcer i jobbet. AMU-kursus — her lzerer du bl.a. at formulere dine
evner og kvalifikationer praecist og du far en personlig handlingsplan

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Medarbejdernes personlige k11au6221141 4 tirs-fre 17/04 08.10-15.30 712,00  2.187,00

ressourcer i jobbet

45368 verdibaserede arbejdspladser

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Veerdibaserede arbejdspladser k11au3681151 2 tors-fre 10/05 08.10-15.30 236,00 1.095,00

45568 virksomhedens sociale ansvar - et ledelsesvaerktaj (CSR = cooporate social responsibility)
(Overskud med omtanke)

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Virksomhedens sociale ansvar k11au5681131 1 fre 30/03 08.10-15.30 178,00 637,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
OFFENTLIG SEKTOR

43761 Myndighedsudgvelse — psykisk syge og misbrugere. AMU-kursus, der giver dig en teoretisk og praktisk
indfgring i handlemuligheder som myndighedsperson i forhold til psykisk syge og misbrugere

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Myndighedsudgvelse, psykisk syge  k11au7611131 3 man-ons 12/03 08.10-15.30 354,00  1.432,00

og misbrugere

43764 Handtering af personoplysninger. AMU kursus — her leerer du at behandle personoplysninger i overens-
stemmelse med persondataloven m.v.

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Héandtering af personoplysninger k11au7641141 3 man-ons 23/04 08.10-15.30 354,00  1.432,00

45168 Konflikthandtering ved operativ myndighedsudevelse. AMU kursus, hvor du leerer at udgve differen-
tieret konflikthandtering under hensyn til situationen og borgernes forskelligheder og undga en evt. eskalering
under hensyn til faglig etik, magtanvendelse og egen sikkerhed m.v.

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Konflikthandtering ved operativ k11au1681131 3 ons-fre 21/03 08.10-15.30 354,00 1.432,00

myndighedsudavelse

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
ADMINISTRATIVE FUNKTIONER I HR

403 66 Anseettelse af nye medarbejdere

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Anseettelse af nye medarbejdere k11au3661121 1 fre

40377 Kvalifikationer og kompetencer i ansagning og CV

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Kvalifikationer og kompetencer i k11au3771121 1 tirs

ansggning og CV

40378 pen professionelle ansagningshandtering

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Den professionelle ansagnings- k11au3781121 1 ons

handtering

40394 Anvendelse af funktionaerloven

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Anvendelse af funktionaerloven k11au3941121 2 man-tirs

40395 Anvendelse af ferieloven

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Anvendelse af ferieloven k11au3951121 2 ons-tors

40402 Planlaegning og administration af uddannelse

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Planlaegning og administration af k11au4021131 2 ons-tors

uddannelse

40403 Anvendelse af personaledatabaser

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Anvendelse af personaledatabaser k11au4031131 1 fre

STARTDATO

03/02

STARTDATO

07/02

STARTDATO

08/02

STARTDATO

27/02

STARTDATO

29/02

STARTDATO

07/03

STARTDATO

09/03

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
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TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

118,00

PRIS %

118,00

PRIS %

118,00

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %

118,00

PRIS %X

videregaende

637,00

PRIS %X

videregaende

637,00

PRIS %X

videregaende

637,00

PRIS *X

videregdende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

637,00
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
ADMINISTRATIVE FUNKTIONER I HR

43766 Interkulturel kompetence i jobudgvelsen

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Interkulturel kompetence i job- k11au7661131 3 ons-fre

udovelsen

44379 Varetagelse af administrative opgaver i personalesager

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Varetagelse af adm. opgaver i k11au3791131 3 tirs-tors

personalesager

45917 Praktikvejledning af eud-elever/lzerlinge

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Praktikvejledning af eud-elever/ k11au9171141 1 fre

leerlinge

45367 Uddannelsesplanlaegning for medarbejdere

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Uddannelsesplanlaegning for k11au3671141 4 tirs-fre

medarbejdere

45984 Organisationens strukturelle opbygning

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Organisationens strukturelle k11au9841151 1 man

opbygning

45985 mal og strategier for administrative medarbejdere

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Mal og strategier for administra- k11au9851151 2 tirs-ons

tive medarbejdere

44383 Medarbejderen som deltager i forandringsprocesser

HOLDNR. ANTAL  ANTAL  UGEDAG(E)
DAGE LEKT.
Medarbejderen som deltager i k11au3831161 2 tors-fre

forandringsprocesser

STARTDATO

14/03

STARTDATO

27/03

STARTDATO

13/04

STARTDATO

24/04

STARTDATO

07/05

STARTDATO

22/05

STARTDATO

31/05

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
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TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

354,00

PRIS %

354,00

PRIS %

178,00

PRIS %

712,00

PRIS %

178,00

PRIS %

356,00

PRIS %

356,00

PRIS %X

videregaende

1.432,00

PRIS %X

videregaende

1.432,00

PRIS %X

videregaende

730,00

PRIS *X

videregdende

1.829,00

PRIS *X

videregaende

637,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
ADMINISTRATIVE FUNKTIONER I HR

42748 praktisk administrativ handtering af sygefraveer

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende

Praktisk administrativ handtering k11au7481131 1 fre 23/03 08.10-15.30 118,00 637,00

af sygefraveer

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
LEDELSE

435590 Grundleeggende lederuddannelse. AMU-kurset retter sig mod savel kommende som nye og erfarne
ledere og er et uddannelsesforlgb med i alt 5 moduler fordelt over 13 kursusdage over et halvt ar. Der veksles
mellem uddannelsesforlgb af to — tre dages varighed og praktiske opgaver med udgangspunkt i egen virksomhed
eller branche

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Grundleeggende lederuddannelse:  k11augrla142 13* 30/01 08.10-15.30  2.314,00 8.678,00
k11augrla143 13* 05/03 08.10-15.30 2.314,00 8.678,00
43559 k1laugrla144  13* 21/05 08.10-15.30  2.314,00 8.678,00
Ledelse og samarbejde
43562
Mgdeledelse
43561

Konflikthandtering som
ledelsesvaerktoj

43560

Kommunikation som ledelses-
veerktej

43563

Medarbejderinvolvering i ledelse

43559 Ledelse og samarbejde. AMU-kursus, hvor du lzerer at analysere og vurdere de psykologiske og sociale
elementer i den enkelte arbejdsgruppe samt at diagnosticere en ledelsessituation og veelge hensigtsmaessig ad-
feerd og lederstil

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS *X
DAGE LEKT. videregaende
Ledelse- og samarbejde k11au5591121 3 ons-fre 29/02 08.10-15.30 534,00 1.432,00

43562 modeledelse. AMU-kursus, der giver dig kendskab til forskellige typer af meder og forskelle i mgde-
typernes formal og mal, beherske forskellige metoder til brug ved planleegning, gennemferelse og opfelgning af
forskellige typer mader, teknikker med henblik pa gennem effektiv kommunikation at styre et mgde mod dets
endelige mal m.v.

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Megdeledelse k11au5621131 2 tors-fre 22/03 08.10-15.30 356,00 1.034,00

43561 Konflikthandtering som ledelsesvaerktej. AMU-kursus, der giver dig viden om valg af den optimale
konfliktlesningsmetode pa det operationelle niveau i en lederfunktion

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Konflikthandtering som ledelses- k11au5611141 2 tors-fre 26/04 08.10-15.30 356,00 1.034,00

veerktej

43560 kommunikation som ledelsesvaerktoj. Et AMU-kursus, hvor du lzerer at analysere forskellige kommuni-
kationssituationer, udvikling af egne kommunikations evner samt etablering af konstruktive dialoger

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Kommunikation som k11au5601151 3 man-ons 07/05 08.10-15.30 534,00 1.432,00

ledelsesvaerktoj

Der kan sgges lontabsgodtgerelse safremt du tilhgrer AMU-malgruppen og VEU-godggrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
**SPLITFORL@B

X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
LEDELSE

43 563 Medarbejderinvolvering i ledelse

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Medarbejderinvolvering i ledelse k11au5631161 3 man-ons 04/06 08.10-15.30 534,00 1.432,00

43 5930 Grundleeggende projektledelse. AMU kursus, som giver dig redskaber til projektledelse, du lserer
bl.a. at anvende projektstyringsmodeller, udarbejde aktivitetsoversigt, ressourceoversigt, tidsplanlaegning med
milestones. Gennemfgres over flere perioder

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS *X

DAGE LEKT. videregaende
Grundlaeggende projektledelse: k11au5931a31  9* man-ons 12/03 08.10-15.30  1.602,00 4.296,00
40593
Lederens projekt-planlaegning
40594
Projektledelse
43572

Ledelse af forandringsprocesser

40 593 Lederens projektplanleegning

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Lederens projektplanlaegning k11au5931131 3 man-ons 12/03 08.10-15.30 534,00 1.432,00
40 594 Projektledelse
HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Projektledelse k11au5941141 3 man-ons 23/04 08.10-15.30 534,00 1.432,00

43572 Ledelse af forandringsprocesser

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Ledelse af forandringsprocesser k11au5721151 3 ons-fre 09/05 08.10-15.30 534,00 1.432,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan sgges lontabsgodtgerelse safremt du tilhgrer AMU-malgruppen og VEU-godggrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
**SPLITFORL@B

X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
LEDELSE

43 5670 @konomi for ledere AMU-kursus

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
@konomi for ledere: k11au5671a31  12* man-tors 05/03 08.10-15.30  1.416,00 5.487,00

43567

Tolkning af arsregnskabet som
ledelsesveerktoj

43565

Budget som ledelsesvaerktoj
43566

Nogletal og kalkulationer som
ledelsesveerktoj

43567 Tolkning af arsregnskabet som ledelsesvaerktoj. AMU-kursus, der giver dig kendskab til baggrunden
for det endelige regnskab, du laerer at anvende regnskabet som et ledelsesredskab og formidle information til
medarb. om regnskabet

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Tolkning af arsregnskabet som k11au5671131 4 man-tors 05/03 08.10-15.30 472,00  1.829,00

ledelsesveerktoj

43565 Budget som ledelsesveerktgj. AMU-kursus, der giver dig viden om forskellige budgettyper og deres
styringsmaessige veerdi, budgetfasen, anvendelse af budgetter i daglig drift, analysering og tolkning af de forskel-
lige budgetposter

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Budget som ledelsesveerktoj k11au5651142 4 man-tors 16/04 08.10-15.30 472,00  1.829,00

43566 Nogletal og kalkulationer som ledelsesveerktaj. AMU-kursus, hvor du leerer at beregne nggletal og
anvende dem i det daglige ledelsesarbejde samt tolkning af nggletal og tolkning af kalkulationsmodeller

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Nagletal og kalkulationer som k11au5661151 4 tirs-fre 07/05 08.10-15.30 472,00  1.829,00

ledelsesveerktoj

43575 Lederens forhandlingsteknik. AMU-kursus, der giver dig kendskab til at gennemfare forhandlinger med
fx kunder og leveranderer pa det operationelle niveau, kendskab til forskellige forhandlingssituationer, valg af
forskellige forhandlingsstile samt anvendelse af sperge- og lytteteknikker

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Lederens forhandlingsteknik k11au5751111 3 ons-fre 25/01 08.10-15.30 534,00 1.432,00

44633 Coaching som ledelsesveerktoj

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Coaching som ledelsesveerktgj k11au6331121 3 ons-fre 01/02 08.10-15.30 534,00 1.432,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan sgges lontabsgodtgerelse safremt du tilhgrer AMU-malgruppen og VEU-godggrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE



AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
LEDELSE

44568 Lederens ressourceoptimering

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Lederens ressourceoptimering k11au5681121 3

40446 Gennemforelse af personalesamtaler

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Gennemforelse af personalesam- k11aud4461121 3

taler

40447 Anvendelse af situationsbestemt ledelse

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Anvendelse af situationsbestemt k11au4481131 2
ledelse

40448 Salgsledelse

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Salgsledelse k11au4481131 3

UGEDAG(E)

ons-fre

UGEDAG(E)

tirs-tors

UGEDAG(E)

ons-tors

UGEDAG(E)

ons-fre

40629 Lederens redskaber til systematisk udd.planleegning

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Lederens redskaber til systematisk ~ k11au6291131 2
udd.planleegning

40628 Lederens redskaber til kompetenceudvikling

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Lederens redskaber til kompeten- k11au6281131 2
ceudvikling

40595 Ledelse af kvalitetsudvikling

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Ledelse af kvalitetsudvikling k11au5951141 3

UGEDAG(E)

tors-fre

UGEDAG(E)

tirs-ons

UGEDAG(E)

ons-fre

STARTDATO

08/02

STARTDATO

28/02

STARTDATO

07/03

STARTDATO

14/03

STARTDATO

22/03

STARTDATO

27/03

STARTDATO

11/04

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.

X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN
XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS *

534,00

PRIS %

534,00

PRIS X

356,00

PRIS X

534,00

PRIS %

356,00

PRIS *

356,00

PRIS *

534,00

PRIS *X

videregaende

1.432,00

PRIS %X

videregaende

1.432,00

PRIS XX

videregaende

1.034,00

PRIS XX

videregaende

1.432,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS XX

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.432,00
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
LEDELSE

40653 Lederens rekrutteringsveerktajer

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Lederens rekrutteringsveerktejer k11au6531141 2

43573 Ledelse af teams/produktionsgrupper

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Ledelse af teams/produktions- k11au5731141 3
grupper
4565 3 pistanceledelse
HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Distanceledelse k11au6531151 3

41387 Lederens veerktojer til at forebygge stress

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Lederens veerktojer til at fore- k11au3871151 2

bygge stress

41386 Lederens veerktojer til at handtere sygefraveer

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.

Lederens veerktgjer til at handtere  k11au3861161 2
sygefraveer

42833 Anerkendende ledelse

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Anerkendende ledelse k11au8331161 2

40879 Ledelse af multikulturelle medarbejdergrupper

HOLDNR. ANTAL  ANTAL
DAGE LEKT.
Ledelse af multikulturelle med- k11au8791161 3

arbejdergrupper

UGEDAG(E)

tors-fre

UGEDAG(E)

ons-fre

UGEDAG(E)

tirs-tors

UGEDAG(E)

tors-fre

UGEDAG(E)

tors-fre

UGEDAG(E)

tors-fre

UGEDAG(E)

ons-fre

STARTDATO

19/04

STARTDATO

25/04

STARTDATO

08/05

STARTDATO

24/05

STARTDATO

07/06

STARTDATO

14/06

STARTDATO

18/06

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.

X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN
XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

236,00

PRIS %

534,00

PRIS %

534,00

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %

236,00

PRIS %

354,00

PRIS *X

videregdende

1.034,00

PRIS *X

videregdende

1.432,00

PRIS *X

videregaende

1.432,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

1.432,00
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012

EJENDOMSHANDEL/JURA

45832 Forberedelse af retssager

HOLDNR.

Forberedelse af retssager k11au8321121

45839 Behandling af inkassosager

HOLDNR.

Behandling af inkassosager k11au8391121

45844 Behandling af insolvensskifte

HOLDNR.

Behandling af insolvensskifte k11au8441131

45829 Behandling af tvangsauktion over fast ejendom

HOLDNR.

Behandling af tvangsauktion over  k11au8291131
fast ejendom

ANTAL
DAGE

ANTAL
DAGE

ANTAL
DAGE

ANTAL
DAGE

1

45831 Behandling af sager om personskade

HOLDNR.

Behandling af sager om person- k11au8311131
skade

ANTAL
DAGE

1

ANTAL
LEKT.

ANTAL
LEKT.

ANTAL
LEKT.

ANTAL
LEKT.

ANTAL
LEKT.

UGEDAG(E)

fre

UGEDAG(E)

fre

UGEDAG(E)

tors-fre

UGEDAG(E)

fre

UGEDAG(E)

fre

STARTDATO

03/02

STARTDATO

10/02

STARTDATO

01/03

STARTDATO

09/03

STARTDATO

30/03

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK
Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.

X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

TIDSPUNKT

08.10-15.30

PRIS %

118,00

PRIS %

118,00

PRIS %

236,00

PRIS *

118,00

PRIS X

118,00

PRIS %X

videregaende

637,00

PRIS %X

videregaende

637,00

PRIS *X

videregaende

1.034,00

PRIS *X

videregaende

637,00

PRIS XX

videregaende

637,00
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
SPROG

44979 Engelsk 1 (jobrelateret fremmedsprog med basalt ordforrad) AMU-kursus — frisk dit engelske op. Pa

kurset leerer du samtale med henblik pa betjening af engelske forretningsforbindelser, foregelse af dit ordforrad,

skriftlig kommunikation

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Engelsk 1 k11au9791121 5 man-fre 06/02 08.10-15.30 890,00 2.227,00

44978 Engelsk 2 (jobrelateret fremmedsprog med nuanceret ordforrad) AMU-kursus — bliv mere sikker pa
engelsk. Du leerer om situationsbestemte dialoger, treener dit skriftlige engelsk, arbejder med sagsbehandling af
engelske meddelelser

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO  TIDSPUNKT PRIS % PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Engelsk 2 k11au9781151 5 man-fre 21/05 08.10-15.30 890,00  2.227,00

44979 Tysk 1 (jobrelateret fremmedsprog med basalt ordforrad) AMU-kursus — tysk pa begynderniveau

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Tysk 1 k11au9791132 5 man-fre 05/03 08.10-15.30 890,00  2.227,00

44978 Tysk 2 (jobrelateret fremmedsprog med nuanceret ordforrad) AMU-kursus — tysk for let gvede

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS %X
DAGE LEKT. videregaende
Tysk 2 k11au9781161 5 man-fre 04/06 08.10-15.30 890,00  2.227,00

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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AMU KURSUSPROGRAM FORAR 2012
TURISME — OPLEVELSESERHVERVET

45686 Branding af lokale oplevelsesprodukter

HOLDNR. ANTAL  ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Branding af lokale oplevelses- k11au6861131 2 tors-fre 22/03 08.10-15.30 236,00 1.019,00

produkter

45687 Markedsfering af tematiserede oplevelsesprodukter

HOLDNR. ANTAL ANTAL UGEDAG(E) STARTDATO TIDSPUNKT  PRIS X PRIS XX
DAGE LEKT. videregaende
Markedsfering af tematiserede k11au6871151 2 tors-fre 10/05 08.10-15.30 236,00 1.019,00

oplevelsesprodukter

FA MERE INFORMATION OM DE ENKELTE KURSER PA WWW.BROCK.DK

Der kan seges lgntabsgodtgerelse safremt du tilherer AMU-malgruppen og VEU-godgegrelsen for 2012 kr. 630,40 pr. dag.
X PRIS FOR KURSISTER | MALGRUPPEN

XX PRIS FOR KURSISTER MED EN VIDEREGAENDE UDDANNELSE
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