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Bliv elev i Zalaris – og kom godt fra start
Indled en spændende karriere i en af Nordens førende virksomheder inden for outsourcing af HR-, personale- og lønadministration. Som elev i Zalaris inden for kontorspecialet Administration får du en alsidig uddannelse med efterfølgende gode beskæftigelsesmuligheder. Du får en særlig dyb indsigt i vores stærke faglighed inden for løn.  Vi ansætter to elever.  

Vi er 50 kompetente kollegaer til at tage imod dig og give dig opbakning og faglig sparring i oplæringsprocessen.   Vi har en uformel tone og et godt arbejdsmiljø med fart over feltet – Hos os får du en god start på dit elevforhold.  
Du kommer til at arbejde med

· Kundekontakt

· Lønadministration

· Administrativ sagsbehandling

· Projektarbejde 
· Kommunikation - og informationsopgaver

· Indkøb af kontorartikler

· Økonomifunktioner

· Engelsk

· Telefonbetjening

· Dokumentation af processer

Zalaris er noget for dig, hvis  

· Du har bestået HG2, HGV, HGS eller HHX og har lyst til en 2-årig uddannelse inden for kontor med specialet økonomi 

· Du har igennem din skolegang vist at administration, økonomi, dansk og engelsk er noget for dig

· Du har et godt humør og mod på udfordringer

· Du trives med en afvekslende hverdag sammen med mange kollegaer

· Du kan lide at tage fat og se resultater af dit arbejde 

· Du har interesse for IT og Regnskab

· Du kan begå dig i et arbejdsmiljø som hele tiden skifter

Vi tilbyder dig

· En 2-årig uddannelse med speciale i administration

· Tæt kontakt til erfarne kollegaer og en anden elev til støtte i din uddannelse

· Gode udviklingsmuligheder for dig personligt og fagligt 

· At blive en del af en nordisk virksomhed med 250 inspirerende kollegaer i Danmark og Norden

Medarbejdernes trivsel er vigtig for os, og vi tilbyder bl.a. frokost- og massageordning. Det er let at komme på arbejde med tog, da vi ligger lige ved Høje Taastrup station. Har du bil er der gode parkeringsmuligheder i nærheden.

Se vores hjemmeside www.zalaris.dk for flere oplysninger. Har du spørgsmål til vores elevstillinger, er du velkommen til at kontakte vores HR - ansvarlige Gitte Halkier Løyche på telefon 70 210 530. Du bliver ansat fra 1. september 2010. Ansøgningsfristen er 5. juli, og vi indkalder løbende til samtaler. Send din ansøgning, dit eksamensbevis og andre relevante papirer hurtigst muligt via vores hjemmeside www.zalaris.com under ledig stillinger 

