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Kontorelev til administration
Der tilbydes:
Hos e-conomic bliver du en del af en dynamisk og uformel organisation i stærk vækst med hurtige beslutningsveje og en solid økonomi. Desuden er der rigtig gode muligheder for faglig og personlig udvikling, afhængig af dine ønsker og kvalifikationer. Virksomheden har gode personaleforhold, frokostordning, sundheds- og pensionsordning samt sociale aktiviteter.
Dine arbejdsopgaver er bl.a.:
1. Kreditorbogholderi (Scanning, bogføring og betaling af kreditorer)
1. Debitorbogholderi (Fakturering, rykkerprocedure og indbetalingsudligning)
1. Kontorartikler m.v. (Indkøb og beholdningskontrol m.v.)
1. Assistance i vores telefonsupportafdeling (efter oplæring i e-conomic)
1. Assistance omkring HR og Facility Management opgaver (herunder kontrol af rengøring m.v.)
1. Lettere arkivering (Stort set alt materiale opbevares elektronisk)
1. Posthåndtering
1. Mulighed for deltagelse omkring online markedsføring og salg
Kvalifikationer:
· Du har kendskab til/interesse for bogføring
· Du er serviceminded og flittig
· Du kan arbejde selvstændigt
· Du er pålidelig og tager ansvar for dine opgaver
· Du er fortrolig med Office-pakken – herunder Excel, Word og PowerPoint
Ansøgning:
Send din ansøgning og CV til finance@e-conomic.com inden d. 1. juli 2010. Hvis du har spørgsmål eller vil vide mere om stillingen eller e-conomic, er du også velkommen til at sende en e-mail til CFO Martin Dahl Carstensen på mdc@e-conomic.com eller ringe på +45 29 66 00 44.
Firmaprofil:
e-conomic international a/s, der er Danmarks førende virksomhed inden for internetbaserede økonomistyringssystemer, står bag det første danske økonomisystem, der udnytter internettets muligheder for fleksible, brugervenlige og individuelle løsninger. 
e-conomic er den ideelle partner for de virksomheder, der ønsker fleksibilitet, funktionalitet og frihed til at kunne prioritere, hvor og hvornår regnskabet skal laves og er således det rette valg – både for større virksomheder, der har behov for at kunne samarbejde på tværs af landegrænser, afdelinger og tidszoner og for mindre virksomheder, der har brug for ekstern assistance.
Med udgangspunkt i en ledende position på det danske marked, og efter en succesfuld etablering på de første 7 udenlandske markeder, er der nu kraftig fokus på yderligere international ekspansion.
Virksomheden, der er etableret i 2001, har til huse i det centrale København samt kontorer i Norge, Sverige, England, Spanien, Tyskland og Polen. I 2010 åbner e-conomic endvidere kontorer i Finland og Frankrig. 
e-conomic beskæftiger pt. 60 medarbejdere og har en portefølje på ca. 25.000 virksomheder og ca. 3.500 revisorer og bogholdere.
For yderligere information se venligst www.e-conomic.dk.
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